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CIRCOLARE NR. 23 -       Tavernerio 02.09.2017 
 
 

        A tutti docenti Scuola Secondaria 
 

OGGETTO: GOOGLE SUITE E PIANI DI LAVORO 

Come anticipato al C.D.U. del 30 ottobre,la Suite di Google for Education è stata attivata. Sebbene 
gli indirizzi email non siano funzionanti (lo saranno a breve, riceverete comunicazione), è 
possibile iniziare ad accedere al vostro nuovo account e caricare i piani di lavoro. 

Per eseguire entrambe le operazioni potete consultare i videotutorial che sono stati preparati 
appositamente e trovate all’indirizzo 

 http://www.ictavernerio.gov.it/animatore-digitale/docenti-riservata/ 

 Le procedure da seguire sono: 

1. PER ACCEDERE ALL’ACCOUNT 
a. Aprire la home di Google 
b. Cliccare su accedi 
c. Inserire come indirizzo email cognome.nome@ictavernerio.gov.it 
d. Inserire come password cognome (se inferiore a 8 caratteri aggiungere tanti 0 

quanti ne servono per arrivare a 8) 
e. Cliccare AVANTI 
f. Accettare le condizioni di privacy 
g. Modificare la password temporanea inserendone una di almeno 8 caratteri 

2. PER CARICARE I PIANI DI LAVORO 

a. Entrare nel proprio account 
b. Scegliere tra le app DRIVE 
c. Dal menu a sinistra cliccare su CONDIVISI CON ME 
d. Scegliere la cartella PIANI DI LAVORO(CLASSE) 
e. Cliccare su nuovo – CARICAMENTO DI FILE 
f. Scegliere il file da caricare. In alternativa usare la modalità drag&drop 

Chi non riuscisse ad accedere o non trovasse tra i file condivisi alcune delle proprie classi o avesse 
bisogno di alrro è invitato a contattare la prof. Maggio all’indirizzofrancesca.maggio1@gmail.com 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Flavio Pavoni 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ex art. 3, c. 2 D. Lgs n. 09/93 
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